(Kém theo Quyét dinh sé

Phu luc 111
DANH MUC TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG; TTHC BI BAI BO TRONG LINH VUC CHUNG THUC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA
VA TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG TREN DIA BAN TINH

/OP-UBND ngay

I. DANH MUC TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG

Sé: 310/Qb-UBND

Thoi gian ky: 2025-02-18T14:23:06+07:00

102/2025 cua Chu tich UBND tinh)

. Thoi han Pia diém Phi, 1 phi C
ot har s £76 PRI C hap |

Stt Ten TTHC giai quyét thuc hién (néu co) an e phap ty

A | DANH MUC TTHC AP DUNG CHUNG (dé cong bé tai Muc I, Phan H Phy luc Danh muc TTHC kém theo Quyét dinh s6 2184/QD-
UBND ngay 17/9/2020 cta Chu tich UBND tinh)
- Trong ngay tiép nhan yéu cau hogc trong
ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu - Nghi dinh sé 23/2015/ND-
o _ | cau sau 15 gio; CP ngay 16/02/2015 cua
. géapé(t:an sao tu | _ qTro’ng truong hop yéu cau cap ban sao tr | Cg quan, t6 chac quan Khén Chinh phu; ’

(2_800908) s6 gde duoe gui qua buu dién thi thoi han | 1y sb gdc g - Nghi dinh sé 07/2025/ND-
dugc thuc hién ngay sau khi co quan, to CP ngay 09/01/2025 cua
chtrc nhan du hd so hop 18 theo dau buu Chinh phui.
dién dén.

Chimg thuc ban | - Trong ngdy, trudng hop nhan hd so sau 15 o s 2.000 dong/ | _ Nghi dinh sé 23/2015/ND-

sao tir ban chinh | 916 ma khdng giai quyet dugc ngay thi tra ket | - Bg phdn Tiép nhdn va | trang; tir trang | cp ngdy 16/02/2015 cua

gidy to, vin ban | qua trong ngay lam viéc tiép theo; tra ket cua UBND cap | thir 3 tré 1én | chinh phi;

do co quan 6| - PSi véi trudng hop cling mot Itic yéu cau | X y thu 1.000 | _ Nghi dinh sé 07/2025/ND-

o | chire ¢6 tham | chung thuc ban sao tir nhidu loai ban chinh | - Bo phan Tiep nhan va | dong/ trang, toi cp hgéy 09/01/2025 cua

quyén cua Viét
Nam; co quan,
t6 chirc co thim
quyén cua nudc
ngoai; co quan,

gidy to, van ban; ban chinh ¢6 nhieu trang;
yéu cau s6 lugng nhiéu ban sao; noi dung
glay to, van ban phuc tap kho Kiém tra, doi
chiéu ma co quan, t6 chic thuc hién ching
thuc khong thé dap tng duoc thoi han quy

tra két cuaa UBND cép
huyén;

- T6 chicc hanh nghé
cong chung.

da thu khong
qua  200.000
ddng/ ban.

- Trang 1a can
cir dé thu phi

Chinh phu;

- Théng tu sé 01/2020/TT-
BTP ngay 03/3/2020 cua Bo
Tu phap;




Stt

Tén TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thwc hién

Phi, 18 phi

(néu co)

Cin cwr phap ly

t6 chirc c6 tham
quyén cua Viét
Nam lién két véi
co quan, t6 chirc
c6 thdm quyén
cua nudc ngoai
cap hoic ching
nhan

(2.000815)

dinh néu trén thi thoi han chang thuc duoc
keéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam
viéc hoic c6 thé dai hon theo thoa thuan bang
van ban véi ngudi yéu cau chang thuc;

- Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo hoac phai kéo dai thoi gian theo quy
dinh thi nguoi tiép nhan hd so phai ¢d phleu
hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua
cho ngudi yéu cau chang thuc.

dugc tinh theo
trang cua ban

- Théng tu sb6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
Bo Tai chinh;
- Thong tu s6 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
Bo Tai chinh.

Chuang thyc chir
ky trong cac
gidy to, van ban
(&p dung cho ca
truong hop
chang thue diém
chi va truong
hop nguoi yéu
cau chang thuc
khéng thé ky,
khong thé diém
chi duoc)

(2.000884)

- Trong ngay, trudng hop nhan ho so sau 15
gio ma khdng giai quyét duoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam viéc tiép theo;

- Pdi voi truong hop cling mot IGc yéu cau
ching thuc ban sao tur nhiéu loai ban chinh
gidy to, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang;
yéu cau s6 lugng nhiéu ban sao; noi dung
giay to, van ban phuc tap kho Kiém tra, doi
chiéu ma co quan, t6 chic thuc hién ching
thuc khdng thé dap tmg duoc thoi han quy
dinh néu trén thi thoi han chang thue duoc
kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam
viéc hoic c6 thé dai hon theo thoa thuan bang
van ban véi ngudi yéu cau chang thuc;

- Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo hoic phai kéo dai thoi gian theo quy
dinh thi nguoi tiép nhan hd so phai ¢6 phleu
hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua
cho ngudi yéu ciu ching thuec.

- Bo phan Tiép nhan va
tra két cuaa UBND céip
X&;

- Bo phan Tiép nhan va
tra két cuaa UBND cép
huyén;

- T6 chic hanh nghé
cong chung;

- Ngoai tru s¢ cua co
quan thyc hién chung
thuc néu ngudi yéu cau
chang thuc thudc dién
gia yéu, khdng thé di
lai dugc, dang bi tam
gitr, tam giam, thi hanh
an phat tu hoac cé ly
do chinh dang.

chinh.

10.000  dong/
truong hop
(trwong  hop
duoc tinh la

mot hodc nhiéu
chit ky trong

mot  gidy
van ban)

to,

- Nghi dinh s6 23/2015/NP-
CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh sé 07/2025/ND-
CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phu;

- Théng tu s6 01/2020/TT-
BTP ngay 03/3/2020 cua Bo
Tu phap;

- Thong tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
Bo Tai chinh;

- Thong tu s6 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
Bo Tai chinh.




Stt

Tén TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thwc hién

Phi, I¢ phi
(néu co)

Cin cwr phap ly

Chung thuc viéce
stra doi, bd sung,
huay bd hop
dong, giao dich

(2.000913)

- Trong ngay, trudng hop nhan hd so sau 15
gio ma khéng giai quyét dugc ngay thi tra
két qua trong ngay lam viéc tiép theo;

- Truong hop tra két qua trong ngay lam
Viéc tlep theo thi ngudi tiép nhan ho so phai
c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu cau ching thyc.

- B6 phan Tiép nhan va
tra két cua UBND cép
Xa;

- B6 phan Tiép nhan va
tra két cia UBND cap
huyén.

30.000  dong/
hop dong, giao
dich

Stra 16i sal_sot
trong hop dong,
giao dich

(2.000927)

- Trong ngay, truong hop nhan ho so sau 15
gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra
két qua trong ngay lam viéc tiép theo;

- Truong hop tra két qua trong ngay lam
viéc tlep theo thi ngudi tiép nhan ho so phai
c6 phiéu hen ghi r6 thoi _gian (gio, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu cau ching thyc.

- B6 phan Tiép nhan va
tra két cia UBND cap
Xa;

- Bo phan Tiép nhan va
tra két cuaa UBND cép
huyén.

25.000 dong/
hop dong, giao
dich

Cap ban sao c6
ching thuc tu
ban chinh hop
ddng, giao dich
da dugc chung
thuc

(2.000942)

- Trong ngay, trudng hop nhan hd so sau 15
gio ma khong giai quyét dugc ngay thi tra
két qua trong ngay lam viéc tiep theo;

- Truong hop tra két qua trong ngay lam
viéc tlep theo thi ngudi tiép nhan ho so phai
¢6 phiéu hen ghi rd thoi _gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu cau chimg thuec.

- Bo phan Tiép nhan va
tra két cua UBND cép
xa luu trir hop dong,
giao dich;

- B6 phan Tiép nhan va
tra két cuaa UBND céip
huyén luu trir hop
ddng, giao dich.

2.000  ddng/
trang; tu trang
the 3 tré Ién
thu 1.000
dong/ trang, toi
da thu khong
qua  200.000
dong/ ban
(Trang 1a cén
cir dé thu phi
duoc tinh theo
trang cua ban
chinh)

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua

Chinh phu;

- Nghi dinh sé 07/2025/NP-
CP ngay 09/01/2025 cua

Chinh phu;

-Thong tu sb 01/2020/TT-
BTP ngay 03/3/2020 cua Bo

Tu phap;

- Théng tu sb6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua

Bo Tai chinh.




Stt

Tén TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thwc hién

Phi, I¢ phi
(néu co)

Cin cwr phap ly

DANH MUC TTHC CAP HUYEN (di cong bd tai cac s6 tht tu 2, 3, 4, 5 Muc 11, Phan B Phu luc Danh muc TTHC kém theo Quyét

dinh sé 2184/QD-UBND ngay 17/9/2020 ciia Chit tich UBND tinh)

Chung thyc chir
ky nguoi  dich
ma nguoi dich
khong phai la
cong tac vién
dich thuat

(2.001008)

- Trong ngay, truong hop nhan ho so sau 15
gio> ma khdng giai quyét duoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam viéc tiép theo;

- Trudong hop tra két qua trong ngay 1am viéc
tiép theo hodc phai kéo dai thoi gian theo
thoa thuan thi ngudi tiép nhan ho so phai co
phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két
qué cho ngudi yéu cau chimg thyc.

Chung thuc hop
ddng, giao dich
lién quan dén tai
san la dong san

(2.001044)

- Khdng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan di ho so yéu cau chang thuc hozc
c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van
ban véi nguoi yéu cau ching thuec;

- Trudong hop kéo dai thoi han giai quyét thi
ngudi tiép nhan hd so phai co phiéu hen ghi
15 thoi gian (gio, ngdy) tra két qua cho ngudi
yéu cau ching thuyc.

Chung thyc van
ban thoa thuan
phan chia di san
ma di san Ia
dong san
(2.001050)

- Khdng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan da hd so yéu cau chang thuc
hoic c6 thé kéo dai hon theo théa thuan
bang van ban v&i nguoi yéu cau chang
thyc;

- Trudng hop keo dai thot han giai quyét thi
ngudi tiép nhan hd so phai co ph1eu hen ghi
rd thoi gian (gid, ngdy) tra két qua cho
ngudi yéu cau ching thyc.

Bo phan Tiép nhan va
tra két caa UBND cap

huyén

10.000 dong/
truong hop

50.000  dong/
hop ddng, giao
dich

50.000 dong/
van ban

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh sé 07/2025/NP-
CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phu;

- Thong tu sd 01/2020/TT-
BTP ngay 03/3/2020 cua B
Tu phap;

- Théng tu sb6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
Bo Tai chinh.




Stt

Tén TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thwc hién

Phi, I¢ phi
(néu co)

Cin cwr phap ly

Chung thyc van
ban khai nhan di
san ma di san la
dong san
(2.001052)

- Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tur
ngdy nhan da hd so yéu cau chang thuc
hoic c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan
bang van ban v&i ngudi yéu cau ching
thuc;

- Trudng hop kéo dai thoi han giai quyét thi
ngudi tiép nhan ho so phai co phiéu hen ghi
rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chimg thuyc.

Bo phan Tiép nhan va
tra ket cua UBND cap
huyén

50.000 dong/
van ban

- Nghi dinh sé 23/2015/NP-
CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh sé 07/2025/NP-
CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phu;

- Thong tu sd 01/2020/TT-
BTP ngay 03/3/2020 cua Bo
Tu phap;

- Thong tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
Bo Tai chinh.

DANH MUC TTHC CAP XA (da cong bb tai Muc 11, Phan C Phuy luc Danh muc TTHC kém theo Quyét dinh s6 2184/QD-UBND ngay
17/9/2020 cua Chu tich UBND tinh)

Ching thyc hop
ddng, giao dich
lién quan dén tai
sdn la dong san,
quyén st dung
dat, nha &

(2.001035)

- Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tur
ngdy nhan da hd so yéu cau chuang thuc
hoic c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan
bang van ban véi nguoi yéu cau chang
thuc;

- Trudng hop kéo dai thoi han giai quyét thi
ngudi tiép nhan hd so phai c6 phiéu hen ghi
rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chang thuc.

B6 phan Tiép nhan va
tra két qua caia UBND
cap xa. Viéc ching
thuc cac hop dong,
giao dich lién quan dén
quyén cia ngudi Su
dung dat dugc thuc
hién tai UBND cap x4
noi c6 dat. Viéc ching
thuc cac hop dong,
giao dich lién quan dén
nha ¢ duoc thuc hién
tai UBND cap xi noi
c6 nha.

50.000  dong/
hop dong, giao
dich

- Nghi dinh s6 23/2015/NP-
CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu;

- Ngh;i dinh sé6 07/2025/ND-
CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phu;

- Théng tu sé 01/2020/TT-
BTP ngay 03/3/2020 cua Bo
Tu phap;

- Thong tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
Bo Tai chinh.




Stt

Tén TTHC

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thwc hién

Phi, I¢ phi
(néu co)

Cin cwr phap ly

Ching thuc di
chac

(2.001019)

- Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tur
ngdy nhan da hd so yéu cau chung thuc
hoic c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan
bang van ban véi ngudi yéu cau ching
thuc;

- Trudng hop kéo dai thoi han giai quyét thi
ngudi tiép nhan hd so phai ¢6 phiéu hen ghi
rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chang thyc.

Ching thyc van
ban tir cho1 nhan
di san
(2.001016)

- Khdng quéa 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan da hd so yéu cau chuang thuc
hoic c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan
bang van ban véi nguoi yéu cau chang
thuc;

- Trudng hop kéo dai thoi han giai quyét thi
ngudi tiép nhan ho so phai c6 phiéu hen ghi
rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chang thuc.

Chang thyc van
ban thoa thuan
phén chia di san
ma di san la
dong san, quyén
sir dung dat, nha
o

(2.001406)

- Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tur
ngdy nhan du hd so yéu cau chang thuc
hoic c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan
bang van ban véi nguoi yéu cau chang
thuc;

- Trudng hop kéo dai thoi han giai quyét thi
ngudi tiép nhan hd so phai ¢6 phiéu hen ghi
rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chang thyc.

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cua UBND
cap xa

50.000 dong/
di chic

50.000  dong/
van ban

50.000 dong/
van ban

- Nghi dinh s6 23/2015/NP-
CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh sé 07/2025/NP-
CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phu;

- Théng tu s6 01/2020/TT-
BTP ngay 03/3/2020 cua Bo
Tu phap;

- Théng tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
Bo Tai chinh.




A Thoi han Pia diém Phi, 18 phi S
.ty 2 v b C hap |
Stt Ten TTHC giai quyet thwc hién (néu co) an et phaply
- Nghi dinh sé 23/2015/NP-
- Khdng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir CP ngay 16/02/2015 cua
Ching th .| ngay nhan da ho so yéu cau ching thuc Chinh phu;
bér?ﬂgati r‘]"ﬁanvzf: hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thugn ’ - Nghi dinh sé 07/2025/ND-
san ma di san Ia bang van ban véi nguoi yéu cau chung | Bo phan Tiép nhan va CP ngay 09/01/2025 cua
5| dong san, quyén thuc; tra ket qua cia UBND | 50.000  ddng/| Chinh phu;
sira dun,g d4t. | - Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi cap xa vin ban - Théng tu sé 01/2020/TT-
nha & i " | ngudi tiép nhan ho so phai ¢ phjéu hen ghi BTP ngay 03/3/2020 cua Bo
(2.001009) r6 thoi gian (gio, ngay) trd ket qua cho Tu phap;
| nguol yeu cau ching thyc. - Thong tw sb 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
Bo Tai chinh.
Ghi chu: Phan in nghiéng 1a ngi dung thay déi.
I1. DANH MUC TTHC BI BAI BO
S6 ho so A Tén VBQPPL quy dinh viéc . Co quan L
Stt TTHC Tén TTHC bii bé TTHC Linh vue thyc hién Ghi chu
Chimg thyc ban sao tir ban ,
chinh gidy td, van ban do co | Nghi dinh s6 07/2025/Nb-CP Phong Tu | A , ~
2 1s 4R A . \ . R .| NOi dung thu tuc da
quan, to chirc c6 thdm quyén | ngay 09/01/2025 cua Chinh phap; T6 chuc duoc gop vao TTHC
2000843 | CU@ mu6C ngodi; co quan, (0 | phu sua doi, b6 sung mOt SO |y ooy | HANR - nghe | Gaaag5 ga ga
churc c6 tham quyén cua Viét | dieu cua cac Nghi dinh trong cong  chung; |, . x X ,
A LAy o 2 | s oL I . | bao thong nhat, tranh
Nam lién két véi co quan, t0 | [inh vuc ho tich, qudc tich, Co quan dai |, . -
PN A . , A trung lap
churc ¢6 tham quyén ctuia nude | ching thuc dién

ngoai cap hodc chirng nhan
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